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GİRESUN ÜNİVERSİTESİ FEN 

BİLİMLER ENSTİTÜSÜ MAAŞ 

İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

ADI Ek ders ödeme işlemleri

AMACI Enstitüde görevli öğretim görevlilerin ek derslerinin ödenmesi

ADIMLARI

• Her ayın 1 ile 8’i arasında Öğrenci Bilgi Sistemi

üzerinden geçmiş ayın ek ders ödeme bilgileri ders

görevlendirmesi bulunan öğretim görevlisi tarafından

girilir. Onay işlemi için birim mutemedi onayına

gönderilir.

•  Onay işlemi alındıktan sonra 2 nüsha çıktı alınıp imza

işlemleri tamamlanır.

• Üst yazı ile imzalı 2 nüsha Enstitü Müdürlüğüne

gönderilir.

• Gelen yazı ile F1 formları incelerek (ders

görevlendirmeleri, öğrenci bilgileri, ders bilgileri, izin

rapor bilgileri, resmi tatil bilgileri) düzeltme gerekli ise

düzenleme talep edilir. Bir problem yok ise ödeme

bilgileri KBS sistemine gerekli ek ders icmal bilgileri

girilir.

• Ayın 10’u ile 25 arasında Ödeme Hesabı

mahsuplaştırılarak 1 nüshası Strateji Geliştirme Daire

Başkanlığına gönderilir.

• Strateji Geliştirme Daire Başkanlığından gelen ile banka

listesi KBS sistemi üzerinden aktarılır ve ödeme işlemi

gerçekleşir.


