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ADI Ek ders 6deme islemleri
AMACI Enstitiide gdrevli 6gretim gorevlilerin ek derslerinin ddenmesi
ADIMLARI

Her ayin 1 ile 8’1 arasinda Ogrenci Bilgi Sistemi
tizerinden gegmis ayin ek ders 6deme bilgileri ders
gorevlendirmesi bulunan 6gretim gorevlisi tarafindan
girilir. Onay islemi i¢in birim mutemedi onayina
gonderilir.

Onay islemi alindiktan sonra 2 niisha ¢ikt1 alinip imza
islemleri tamamlanir.

Ust yazi ile imzal1 2 niisha Enstitii Miidiirliigiine
gonderilir.

Gelen yaz1 ile F1 formlar1 incelerek (ders
gorevlendirmeleri, 6grenci bilgileri, ders bilgileri, izin
rapor bilgileri, resmi tatil bilgileri) diizeltme gerekli ise
diizenleme talep edilir. Bir problem yok ise 6deme
bilgileri KBS sistemine gerekli ek ders icmal bilgileri
girilir.

Aym 10u ile 25 arasmda Odeme Hesab
mahsuplastirilarak 1 niishas1 Strateji Gelistirme Daire
Bagkanligina gonderilir.

Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan gelen ile banka
listesi KBS sistemi lizerinden aktarilir ve 6deme islemi
gergeklesir.




